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RINGKASAN 
 
Profesional IT & Legal Operations dinamis dengan pengalaman lintas industri selama lebih dari 
10 tahun, mengintegrasikan keahlian tingkat lanjut di bidang Informatika dengan hukum 
korporasi, administrasi pertanahan, dan manajemen data perbankan. Memiliki rekam jejak yang 
kuat dalam mengotomatisasi alur kerja operasional, mengelola infrastruktur jaringan dan 
keamanan database, mengeksekusi jaminan Fidusia, serta bertindak sebagai konsultan 
perizinan terintegrated (OSS RBA, NPWP, PBG). Berpengalaman mengoperasikan ekosistem 
UNIX/macOS menggunakan MacBook Pro 2017 sebagai perangkat kerja harian, di samping 
manajemen server berbasis Windows dan Linux. Berkomitmen menghadirkan solusi teknologi 
inovatif, efisien, dan patuh regulasi hukum yang berlaku. 
 

PENGALAMAN 
 

IT Support & Administrasi Legal 
Notaris & PPAT Endri Purwani, S.H., M.Kn., Sleman | 2020 – Sekarang 

● IT Support & Infrastruktur Sistem: Bertanggung jawab penuh atas pemeliharaan 
dan stabilitas infrastruktur IT kantor (hardware, software, dan jaringan lokal). 
Melakukan troubleshooting secara proaktif dan memperketat protokol keamanan 
enkripsi pada database lokal untuk memastikan tidak ada kerentanan akses pada 
arsip legal klien. 

● Administrasi PPAT & Pertanahan: Mengelola siklus komprehensif legalitas 
pertanahan yang mencakup pemrosesan dokumen peralihan hak, prosedur 
pemecahan sertifikat (pecah lahan), hingga pengurusan izin perubahan status 
penggunaan tanah (pengeringan/IPPT). Mengintegrasikan hasil pemetaan lahan ke 
dalam sistem pengarsipan digital untuk efisiensi penelusuran aset. 

● Eksekusi Legal Perbankan (Jaminan Fidusia): Mengelola operasional end-to-end 
registrasi jaminan Fidusia perbankan dari pendaftaran awal, standardisasi draf Akta 
Fidusia, hingga finalisasi pencetakan Sertifikat Fidusia dengan rekam jejak 
penyelesaian bervolume tinggi secara konsisten mencapai 300 dokumen per bulan 
tanpa cacat hukum. 

Konsultan Perizinan & Regulasi 
PMA Media, Sleman | 2020 – Sekarang 

● Menyediakan layanan konsultasi teknis end-to-end dan mengeksekusi pengurusan legalitas 
usaha terintegrasi menggunakan sistem OSS RBA, aktivasi NPWP Badan/Pribadi, hingga 
persetujuan Persetujuan Bangunan Gedung (PBG) melalui portal SIMBG. 

● Memberikan pendampingan strategis komprehensif bagi puluhan pelaku usaha mikro, kecil, 
dan menengah (UMKM) serta korporasi lokal untuk memastikan kepatuhan absolut 
terhadap standar regulasi dan perizinan operasional pemerintah. 

IT & Digital Marketing Specialist 
Omah Kopi Mrisen, Sleman | 2021 – Sekarang 

● IT & Infrastruktur Jaringan: Mengelola infrastruktur operasional IT harian secara 
menyeluruh, termasuk optimalisasi Sistem POS (Point of Sale), manajemen 
arsitektur jaringan lokal (LAN/WLAN), dan pemeliharaan preventif hardware 
pendukung operasional bisnis. 

● Manajemen SDM & Administrasi Operasional (HR Ops): Bertindak sebagai 
representatif manajemen dalam memimpin siklus rekrutmen karyawan baru secara 
end-to-end. Mengelola dan merancang sistem pelaporan rekapitulasi absensi 
terotomatisasi berbasis spreadsheet (Google Sheets) untuk memastikan akurasi 
data harian sebagai landasan pencairan payroll bulanan oleh pemilik bisnis. 

● Digital Marketing & Kreatif: Meningkatkan visibilitas merek dan conversion rate 
melalui produksi aset konten kreatif berkualitas tinggi (fotografi sinematik dan desain 
grafis) serta merancang kampanye pemasaran media sosial berbasis analisis data 
performa mingguan. 

Desain Grafis 
PT. INDOKOM, Sleman | 2013 – 2014 

● Memproduksi aset visual beresolusi tinggi untuk keperluan branding produk korporat 
dan materi kampanye pemasaran digital multimedia yang digunakan di berbagai 
kanal distribusi perusahaan. 

 
 



PENDIDIKAN  

 
Sarjana Informatika (S.Kom) 
Universitas Siber Muhammadiyah, Sleman | 2022 – 2026 
 
Capaian Akademik: Lulus dengan IPK: 3.82 (Predikat Pujian/Cum Laude). 
 

KEMAMPUAN 
 
Legal & Administrasi 

• Sistem OSS RBA & SIMBG (PBG) 

• Registrasi Jaminan Fidusia 

• Administrasi & Regulasi Pertanahan 

• Pemetaan Lahan 

• Manajemen Data Perbankan & Kredit 

• Pengurusan NPWP Badan/Pribadi 

• Microsoft Office (Word, Excel, Access) 

• Manajemen Dokumen Legal (PDF Editor) 

IT & Infrastruktur 

• IT Technical Support 

• Network Maintenance (LAN/WLAN) 

• Hardware Troubleshooting (PC/Laptop/Server) 

• Administrasi Sistem Operasi (UNIX/macOS, Windows, Linux) 

• Keamanan & Manajemen Database 

• Web Development 

• Visual Studio Code 

• AutoCAD 

IoT & Inovasi Kerja 

• IoT Development (Mikrokontroler ESP32) 

• Sensor Integration 

Digital & Media Kreatif 

• Digital Marketing Strategy 

• Adobe Creative Suite 

• CorelDRAW 

• Canva 

• Fotografi Profesional 

• Video Editing (CapCut) 

KARAKTERISTIK PROFESIONAL 

• Logical Data Analysis 

• Hardware/Software Problem Solving 

• Adaptabilitas Regulasi Hukum & Teknologi 

• Akurasi Administrasi & Presisi Data Terstruktur 

 

 

 

 

 
 

 


